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Аннотация: Доклад ОБЯЗАТЕЛЬНО должен начинаться с аннотации, отражающей основное содержание работы. Объем аннотации – не более 40 слов. Аннотация набирается курсивом, шрифтом гарнитуры Times New Roman размером – 10 пт. Для форматирования используйте стиль «RF Аннотация». Нежелательно включать в аннотацию формулы, спецсимволы и ссылки на литературу.

Ключевые слова: не менее трех ключевых слов, отражающих тему работы.
Введение
Текст набирается в программе Microsoft Word с расширением doc или docx. Размер листа – А4 (210x297мм). Поля: верхнее – 2 см, нижнее – 2 см, левое – 2 см, правое – 2 см. Весь текст должен быть набран с использованием шрифта Times New Roman размера 11 пт., с междустрочным интервалом «Одинарный». Выравнивание текста по ширине страницы. Нижний колонтитул – 1 см, нумерация страниц – «внизу», «от центра».  
Объем доклада – не более 3 страниц.
Настоятельно рекомендуется пользоваться данным файлом в качестве шаблона для набора тезисов, используя настроенные стили (RF Автор, RF Адрес и т.д.).
Несоответствие присланных материалов описанным в данном файле требованиям может быть основанием для отклонения статьи.
1 Компоновка текстового материала 

1.1 Оформление начальных элементов

Название статьи печатается без отступа от верхнего края страницы, центрировано, шрифтом гарнитуры Arial размер - 12 пт., жирным начертанием, с заглавной буквы строчными буквами, с параметром шрифта «Все прописные» и отступом после абзаца – 12 пт. (стиль «RF Название статьи»). 
Далее указываются фамилия и инициалы первого автора шрифтом гарнитуры Times New Roman размером - 12 пт. (стиль «RF Автор»), затем курсивом размером – 12 пт., представляемая им организация, адрес: улица, дом, город, страна (стиль «RF Организация»). В следующей строке желательно указать адрес электронной почты – шрифтом гарнитуры Times New Roman размер – 11 пт., (стиль «RF Адрес»). Точки после названия доклада, информации об организации и адреса электронной почты не ставятся. 
Ниже в том же формате вводится информация о втором, третьем и т.д. авторах. Если авторы представляют одну организацию, допустимо перечислять их через запятую в одной строке, затем ввести организацию и адреса электронной почты через запятую (см. заголовок данного текста). 
После указания всех авторов указывается фамилия и инициалы научного руководителя доклада шрифтом гарнитуры Times New Roman размером - 12 пт. (стиль «RF Автор»), затем курсивом размером – 12 пт., представляемая им организация, адрес: улица, дом, город, страна (стиль «RF Организация»). В следующей строке желательно указать адрес электронной почты – шрифтом гарнитуры Times New Roman размер – 11 пт., (стиль «RF Адрес»). 
Затем вводится аннотация, отражающая основное содержание работы. Объем аннотации – не более 40 слов. Аннотация набирается курсивом, шрифтом гарнитуры Times New Roman размером - 10 пт. Для форматирования используйте стиль «RF Аннотация». Нельзя включать в аннотацию формулы, спецсимволы и ссылки на литературу.

После аннотации приводятся ключевые слова, не менее 3-х (стиль «RF ключевые слова») с отступом до и после абзаца – 3 пт.
После ключевых слов идет либо основной текст, либо заголовок.

Заголовки 1-го уровня нумеруются по порядку, после номера точка не ставится, 1 пробел, далее текст заголовка - шрифтом Arial размером – 11 пт., с междустрочным интервалом «Одинарный», жирным начертанием, интервалы до абзаца 6 пт. и после абзаца 3 пт., (стиль «RF Заголовок 1»). Все заголовки размещаются по левому краю без красной строки. После названия заголовков точка не ставится. 
Если есть необходимость включить подзаголовки следующих уровней, то они набираются с соответствующей нумерацией шрифтом гарнитуры Times New Roman (размер – 11 пт., междустрочный интервал «Одинарный») прописными буквами,  интервал до абзаца 6 пт. и после абзаца 3 пт. (стиль «RF Заголовок 2»). 
Различие между подзаголовками 2-го и последующих уровней идет только в нумерации.

1.2 Стиль основного текста

Основной текст набирается шрифтом гарнитуры Times New Roman размером 11, нормального начертания с выравниваем по ширине. В первой строке абзацный отступ – 0,75 см. Не рекомендуется оставлять интервал между абзацами (стиль «RF Текст»). Переносы отсутствуют. Сноски
– 10 п., курсивом, нумерация не курсивом, зависимая на каждой странице.

2 Формулы и графические объекты
Формулы должны быть набраны при помощи встроенного редактора Equation Editor. Использование других редакторов формул, таких как MathType, не приветствуется.

Формулы должны быть пронумерованы по порядку у левого поля в круглых скобках размером 11 пт. Номер формулы отделяется от ее текста знаком табуляции. Рекомендуется использовать стиль «RF Формула» интервал до абзаца 3 пт. и после абзаца 3 пт.
Все переменные должны быть набраны курсивом, как в формулах, так и внутри текста. Например:
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Числовые интервалы указывайте с помощью дефиса (3 - 45).

Для специальных обозначений должны быть использованы верхние и нижние индексы, например - м3.

В тезисах не желательно использовать графические объекты и таблицы.  
Если есть необходимость использования графических объектов и таблиц, то в тексте обязательно должны быть ссылки на эти объекты. 

Таблицы и иллюстрации также должны быть пронумерованы и подписаны. Подпись таблиц располагается перед таблицей в верхнем левом углу. Название таблицы набирается основным шрифтом размером 11 пт., курсивом (стиль «RF Название таблицы»), выравнивание – по левому краю, интервал с отступом до абзаца 6 пт. и после абзаца – 3 пт., (см. табл.1). Шапки таблиц - не тонировать, не печатать жирным шрифтом.

После таблицы оставляется одна пустая строка. 
Таблицы выравниваются по левому краю. 
Поля таблицы не должны выходить за границы области печати. 
Таблица не должна занимать больше трети всего текста.
Таблица 1. Статистика посещений сайта www.mtas.ru
	Месяц
	Количество посетителей

	Сентябрь 2015
	1880

	Октябрь 2015
	3082

	Ноябрь 2015
	3535

	Декабрь 2015
	3332

	Январь 2016
	2764

	Февраль 2016
	2430

	Март 2016
	2958


Нумеруйте таблицы и рисунки в порядке появления в тексте. 
Важно! Рисунки должны быть выполнены аккуратно в любом формате, импортируемом Microsoft Word, их размеры не должны превышать размер текстового поля. Каждый рисунок, диаграмма, график должны представлять собой внедренный объект, восприниматься программой как единое целое, поддаваться масштабированию и изменению положения без нарушения целостности изображения. 

Опасный момент оформления рисунков, выполненных в Microsoft Word. При макетировании они едут во все стороны, поэтому лучше этого не делать. 

Перед рисунком используется интервал 12 пт. (стиль «RF Рисунок»). Положение рисунка должно быть – «в тексте». Рисунки могут быть цветными. Настоятельно не рекомендуется использовать полутона (лучше использовать штриховку), так как при печати отображение полутонов нарушается. Также не рекомендуется использовать мелкий шрифт в рисунках. Стиль букв в рисунках должен соответствовать стилю основного текста, см. рис. 1.

Название иллюстрации набирается основным шрифтом Times New Roman размером 11 пт., курсивом и центрируется, с отступом до и после абзаца – 6 пт., (стиль «RF Подрисуночная подпись»). 
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Рис. 1. Пример рисунка

В тезисах стоит приводить в библиографии только те работы, которые непосредственно цитируются в тексте.
При ссылке на источник после упоминания о нем в тексте, помещаются в квадратные скобки, например [1], под которым он значится в списке литературы, гиперссылки запрещаются. 

Количество ссылок на литературу не должно превышать 10 источников.

Источники располагаются в порядке появления в тексте. Размер шрифта – 10 пт., (стиль «RF Библиографическая ссылка»), библиографическая ссылка отделяется от ее номера знаком табуляции. Имена авторов набираются курсивом. Желательно нумеровать источники вручную. (Так как при объединении тезисов в общий том, нумерация меняется).
В случае ссылки на Интернет-сайты необходимо указать адреса сайтов.

Заголовок раздела «Литература» набирается шрифтом Arial размером 11 пт., жирным, выравнивание – по левому краю, интервал с отступом до абзаца 6 пт.,  после абзаца – 3 пт.
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